REGULAMIN

przeprowadzania w Spéldzielni Mieszkaniowej ""Jaskolka" w Tarnowie przetargéow

na roboty i ushugi remontowo-budowlane oraz realizowane dostawy

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ SpoétdzielnigMieszkaniows ,,Jaskotka”,
kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoldzielni, ktory
kieruje dziatalno$cig zamawiajacego,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia,

cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto wyrazong w jednostkach pienigznych,
zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia, ktoérych przedmiotem sa
ushugi, dostawy lub roboty budowlane realizowane wylacznie ze $rodkow
zamawiajacego (bez udzialu $rodkow publicznych w rozumieniu przepisOw o
finansach publicznych),

§2

1. Wybor wykonawcy robot i ustug remontowo-budowlanych oraz dostaw realizowanych
na rzecz Zamawiajacego winien by¢ ustalany w drodze post¢powania przetargowego.

2. Nie wymagaja postepowania przetargowegozamowienia:

a) ktorych warto$¢ nie przekracza wysokosci 20 000,00 zt netto,

b) ktore maja charakter awaryjny, tj. ktérych nie mozna bylo wczeéniej przewidzied,
a ktére wymagaja pilnej realizacji,

¢) wnioskowane przez uzytkownikéw lokali danej nieruchomosci prace dodatkowe
bedace kontynuacjg badz rozszerzeniem zakresu wszczetych i1 realizowanych
zamowien, ktorych wykonawca zostal ustalony w drodze postgpowania
przetargowego,

d) ktére wymagajg niezwlocznej zmiany wykonawcy w trakcie realizacji zamdowienia
np. na skutek odstgpienie od umowy przez wykonawce¢ ustalonego w drodze
postgpowania przetargowego, o ile cena zamodwienia jest taka sama,
jak dotychczasowego wykonawcy.

3. Kwalifikacji robdt i uslug remontowo-budowlanych oraz dostaw,0 ktéorych mowa
w ust. 2, dokonuje Kierownik Zamawiajacego.



4. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt c¢), nastgpi zmiana cen materialow
realizowanych zamowien Kierownik Zamawiajacego,przy udziale przedstawiciela
uzytkownikoéw lokali postulujagcych wykonanie prac, przeprowadzi negocjacje ceny
zamoéwienia z wykonawca.

§3

Procedura przetargowa na roboty i ustugi remontowo-budowlane oraz dostawy ze srodkow
Zamawiajgcego winna by¢ przeprowadzonaw sposob okreslonyw niniejszym Regulaminie
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wszystkich oferentow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

II. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§4
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje 1 przeprowadza Zamawiajacy.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania winny
wykonywac¢ osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Wszczgcie postgpowania przetargowego nastepuje na wniosek komorki organizacyjnej
inicjujacej otwarcie postepowania, na podstawie ktorej Kierownik Zamawiajacego okresla
istotne jego elementy. Wniosek ten powinien zawierac:

- przedmiot zamowienia,

- tryb udzielenia zamowienia wraz z jego uzasadnieniem, a W
przypadkuwnioskowania trybu przetargu ograniczonego lub zapytania o cen¢ -
minimum trzech wykonawcoéw zamowienia,

- wysokosci wadium,

- sktad Komisji Przetargowej,

- proponowane kryteria oceny ofert,

- termin sktadania - co najmniej 10 dni od daty ogloszenia przetargu,

— termin otwarcia ofert,

- inne, przewidziane niniejszym Regulaminem elementy
postepowaniaprzetargowego.

4. Kierownik Zamawiajagcego moze ustali¢ optaty za materialy przekazywane dla
wykonawcoOw biorgcych udzial w przetargu. Cena materialdw moze by¢ zréznicowana
w zalezno$ci od stopnia skomplikowania przekazywanych materialow i kosztow ich
wytworzenia.

§5
1. Postgpowanie przetargowe jest jawne.

2. Postepowanie przetargowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemne;j.

§6

1. Podstawowymi trybami udzielania zamowienia sg przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony.

2. Zamowienie moze by¢ udzielone rowniez w trybie:

a) zamoOwienia z wolnej reki,



b) zapytania o ceng,
c) licytacji elektroniczne;j.

3. Wybor trybu postepowania przetargowego kazdorazowo dokonuje
KierownikZamawiajacego.Zamoéwienie z wolnej reki,oprocz przypadkéw okreslonych w
§ 2 ust. 2, moze by¢ udzielone réwniez w sytuacji gdyw prowadzonym postepowaniu
przetargowym nie wplyneta ani jedna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

11.1. Przedmiot zamowienia

§7

1. Przedmiot zamdéwienia winien by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
uwzgledniajacy wszystkie wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na
sporzadzenie oferty.

2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia winno wskazywaé cechy techniczne 1 jako$ciowe
przy zachowaniu Polskich Norm.

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia nie moze wskazywa¢ znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, chyba ze jest tu uzasadnione specyfika zamowienia.

4. Specytfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia winna zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres zamawiajacego,

2) tryb udzielenia zamowienia,

3) opis przedmiotu zamoéwienia,

4) termin wykonania zamowienia,

5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
ocenyspeiniania tych warunkow,

6) informacj¢ o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

7) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, w tym adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajacego,

8) wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

9) wymagania dotyczace wadium,

10) termin zwigzania oferta,

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

12) opis sposobu obliczenia ceny,

13) kryteria wyboru oferty,

14) informacj¢ o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16) wskazanie warunkéw gwarancji zamowienia,

17) projekt umowy lub istotne warunki umowy,

18) pouczenie o $rodkach odwolawczych przystugujacych  wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

11. 2. Ogloszenia o przetargach
§8

1. Informacj¢ o wszczeciu postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego, stanowigce
zaproszenie do udzialu w nim, Zamawiajacy publikuje w prasie lokalnej lub regionalne;.



Ogloszenie to winno ukaza¢ si¢ na co najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem
zglaszania ofert.

2. Zamawiajacy oglasza informacje o prowadzonych przetargach na swojej stronie
internetowe;.

3. Ogloszenie winno zawieral tryb,przedmiot przetargu, termin sktadania ofert, sposob
odbioru  specyfikacji  istotnych ~ warunkéw  zamoéwienia, osobe  uprawiong
do kontaktu oraz zastrzezenie o mozliwosciuniewaznienia przetargu bez podania

przyczyny.

1I. 3Wadium
§9

1. Wysoko$¢ wadium dla poszczegodlnych postgpowan przetargowych kazdorazowo, ustala
Kierownik Zamawiajacego.Winno ono wynosi¢ do 3 % planowanej warto$ci zamowienia.

2. W wuzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 rezygnacjiz pobierania wadium. Wadium nie ustala si¢ do robot konserwacyjnych
$wiadczonych w sposob ciagly.

3. Wadium wymagane jest w pienigdzu. Winno by¢ ono wniesione na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert. Dowod wptlaty
wadium winien by¢ dotagczony do sktadanej oferty.

4. Kierownik Zamawiajacego moze ustali¢, ze wadium moze by¢ wnoszone rowniez
w formie:

a) porgczen bankowych,
b) gwarancji bankowych.

§10
1. Zwrot wadium winien nastgpi¢ niezwtocznie, jezeli:

a) uplynat termin zwigzania oferta,

b) zostala zawarta umowa w sprawie zamowienia 1 wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy,

C) postgpowanie przetargowe zostato uniewaznione,

d) wykonawca wycofat ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,

e) wykonawca zostal wykluczony z postepowania,

f) oferta zostata odrzucona.

2. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w wartosci nominalnej
na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

3. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

4. Wyptata wadium dla oferenta, ktory wygral przetarg moze nastgpi¢ nie wczesniej,
niz w nastgpnym dniu po zawarciu umowy.

5. Kierownik Zamawiajagcego moze podja¢ decyzje o zatrzymaniu wadium jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



W tym przypadku wadium zostaje zwrocone po zrealizowaniu zadania umownego
lub po uptywie okresu gwarancji.

11.4. Oferty przetargowe

—_—

§11

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;.

Oferta moze by¢ zlozona takze w postaci elektronicznej z bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
- o ile taka forma zostata przez Zamawiajacego dopuszczona.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

§12
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

III. KOMISJA PRZETARGOWA

§13

Postgpowanie przetargowe prowadzi powolana przez Kierownika Zamawiajgcego
Komisja Przetargowa, ktoéra odpowiada za jego przeprowadzeniew sposob zgodny z
procedurg wlasciwg dla danego trybu przetargu.

Komisja Przetargowa powotywana jest do kazdego przetargu odrebnie.

Winna ona dziata¢ w niezmienionym skladzie personalnym przez caly czas trwania
danego postepowania przetargowego.

W sktad Komisji Przetargowej winni wchodzi¢:

- Czlonek Zarzadu Zamawiajacego

- kierownik lub pracownik komorki organizacyjnej zamawiajacegoinicjujacej przetarg

- przedstawiciel Dziatu Ksiggowosci

- kierownik Administracji osiedla - jezeli zamowienie begdzie realizowane na
tereniedziatania osiedla

- inni pracownicy w miar¢ potrzeb.

Doproszeni do Komisji Przetargowe] rzeczoznawcy uczestniczg w jej pracach jedynie
z gtosem doradczym.

W  charakterze peloprawnych cztonkow w pracach Komisji Przetargowej moga
uczestniczy¢ wspotwiasciciele nieruchomosci, ktorych dotyczy zamowienie-

W pracach Komisji Przetargowej powinni uczestniczy¢ w charakterze obserwatorow
delegowani  przedstawiciele = Rady  Nadzorczej oraz  moga  uczestniczy¢
przedstawicielelokatorow danej nieruchomosci, ktorej zamowienie dotyczy.



§ 14

1. Czlonkiem Komisji Przetargowej nie moze by¢ osoba, ktorg wigza z oferentem stosunki
prawne lub rodzinne.Na tg okoliczno$¢ przed przystgpieniem do oceny i poréwnania ofert

cztonkowie Komisji sktadaja o§wiadczenie do protokotu z postepowania przetargowego.

2. Cztonkow Komisji Przetargowej obowigzuje tajemnica stuzbowa, co do tresci ofert oraz

uzyskanych od oferenta wyjasnien.

3. Kontakt Komisji Przetargowej z oferentami winien by¢ ograniczony do niezbednego

minimum.
§15

1. Do zakresu dzialania Komisji Przetargowej nalezy:

a) sprawdzenie  kompletnosci 1 prawidlowosci  dokumentacji  niezbednej

dla rozstrzygnigcia postepowania przetargowego,
b) sprawdzenie zgodnosci ofert z podanymi wymogami lub wzorami,
c) dokonanie analizy i oceny ofert,
d) przeprowadzanie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

e) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz =z wuzasadnieniem jej wyboru

lub stwierdzenie, ze przetarg nie dat rezultatu,
f) dokumentowanie postgpowania przetargowego.

2. Komisja Przetargowa podejmuje suwerenne decyzje, ma prawo swobodnego wskazania
wykonawcy, ograniczenia lub podziatu zakresu robdt, wnioskowania o uniewaznienie

postepowaniaprzetargowego lub odrzuceniaoferty bez podawania przyczyny.

3. Komisja Przetargowa moze takze upowazni¢ cze$¢ o0sob ze swojego sktadu

do przeprowadzenia negocjacji z wszystkimi lub czg$cig oferentow.
§16

1. Pracag Komisji Przetargowej kieruje powotany do jej sktadu Przewodniczacy Komisji -
cztonek Zarzadu Zamawiajacego, a w przypadku jego nieobecno$ci - wyznaczony przez

niego cztonek Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji zwoluje i wyznacza terminy posiedzen rozstrzygajacych.
§17

1. Decyzje Komisji Przetargowej zapadaja zwykla wigkszoscig gloséw w trybieglosowania

jawnego.Przy réwnej liczbie glosow decyduje gltos Przewodniczacego.

2. Decyzje Komisji Przetargowej sa3 wazne w obecno$ci co najmniej 3/4 jej sktadu.

IV. ZASADY DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ I ROZSTRZYGANIA
PRZETARGOW

1V. 1. Kwalifikowanie ofert
§18

1. Postgpowanie przetargowe jest wazne jezeli przystapi do niego przynajmniej jeden

wykonawca.

W takim przypadku Komisja Przetargowa, po stwierdzeniu, iz ztozona oferta speinia

warunki przetargu, przystepuje do negocjacji.

2. Zamoéwienia dokonuje si¢ w oparciu o warunki wynegocjowane z wykonawca.



Jezeli do postgpowania przetargowego przystapi wigcej wykonawcoéw Komisja
Przetargowa, rozpoczynajac analiz¢ i ocen¢ ofert, w pierwszej kolejnosci dokonuje
kwalifikacji ztozonych ofert.

Z postepowania przetargowego wyklucza si¢ wykonawcow:

)

2)
3)

4)

5)

ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode
nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie,

w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogloszono,
wykonawcow, ktorzy =zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych,

spotki, osoby prawne i podmioty zbiorowe, do ktorych odnosza si¢ wyroki
prawomocne za przestepstwo popetlnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

Ponadto z postepowania przetargowego wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

nie posiadajg uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

nie posiadajg niezbednej wiedzy 1 doswiadczenia oraz potencjalu technicznego,
a takze nie dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej nie zapewniajacej wykonania
zamowienia,

zlozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw na wynik prowadzonego
postepowania,

nie zlozyli oswiadczenia o speinianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych warunkow,

nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

O wykluczeniu z postepowania przetargowego zawiadamia si¢ wykonawce niezwlocznie,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

1V. 20twarcie ofert i wybor najkorzystniejszej oferty

L
2.

§19

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje w terminie okreslonym w ogloszeniu przetargowym.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§20

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji
1 warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Na wniosek wykonawcéw, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert informacije,
o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje si¢ tym wykonawcom niezwlocznie.



§21

W toku badania i oceny ztozonych ofert Komisja Przetargowa moze:

zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ofert,

korygowa¢ omytki pisarskie i bledy rachunkowe w ofertach,

zacigga¢ dodatkowe informacje na temat ztozonej ofert np. podstaw kalkulacji,
przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje cenowe.

§22
1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1)  jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

2)  jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3)  zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4)  zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

5) zawiera omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny lub bledy w obliczeniu ceny,
ktorych nie mozna poprawic.

2. O odrzuceniu oferty zawiadamia si¢ wykonawcg.

§23

1. Komisja Przetargowa wybiera ofert¢ lub kilka ofertnajkorzystniejszych na podstawie
kryteriow oceny okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena.

3. Innymi kryteriami odnoszacymi si¢ do przedmiotu zamdwienia moga by¢
w szczegolnosci:
- jakos¢,
- funkcjonalnos¢,
- parametry techniczne,
- zastosowanie najlepszych technologii,
- koszty eksploatacji, serwis,
- termin wykonania zamowienia,
- warunki gwarancji,
- warunki platnosci.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Komisja Przetargowa wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te ofertyw celu przeprowadzenia negocjacji co do ostatecznej ceny
zaméwienia.

6. W przypadku rownorzednos$ci ofert pierwszenstwo ma oferta firmy powszechnie znane;,
ktora realizowala zamowienia dla zamawiajacego i do ktdrej niebylo zadnych zastrzezen
zarOwno w tracie jak i po zrealizowaniu wczesniejszych zamowien.



7. Wykonawcy, wezwani do negocjacji, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

§24

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajagcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§25
1. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym regulaminem.

2. Umowe¢ w sprawie zamdwienia winna by¢ zawarta w terminie nie krotszym niz 7 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
wsprawie zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 26

1. Zmiany zapisOw umowy w sprawie udzielonego zamdwienia na podstawie rozstrzygnigc
przetargowych (aneksy do uméw) wymagaja wcezesniejszego zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajacego.

2. Rozszerzenie umownego zakresu zamowienia jest dopuszczalne:

1) w przypadku, gdy na etapie postgpowania przetargowego nie mozna bylo
przewidzie¢ koniecznos¢ wykonania danych robot,

2) na wniosek uzytkownikéw lokali w trakcie realizacji zamowienia,

3) konieczno$ci zastgpczego wykonania zamdwienia w sytuacji, o ktérej mowa
w § 2 ust. 2 pkt d).

1V.3Protokoly zpostepowan przetargowych
§27

1. Protokot z postgpowania przetargowego winien by¢ sporzadzony niezwlocznie
po rozstrzygnigciu przetargu.Protokotpodpisuja wszyscy bioragcy w  postepowaniu
rozstrzygajacym cztonkowie Komisji.

2. Protokot Komisji Przetargowej winien zawierac:

1)  sklad Komisji Przetargowej 1 oswiadczenie jej czlonkdw na okolicznos¢ okreslong
w § 14 ust. 1 regulaminu,

2)  opis przedmiotu zamowienia,

3) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,

4)  informacje o wykonawcach,

5)  cengiinne istotne elementy ofert,

6) informacj¢ 1 ustalenia z negocjacji cenowych - jezeli Komisja zadecydowala
o ich przeprowadzeniu,

7)  wskazanie wybranej oferty lub kilku ofertz krotkim uzasadnieniem dokonanego
wyboru.



Do protokotu winny by¢ dotagczone oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumentyi informacje sktadane przez wykonawcow.

Protok6t wraz z zalacznikami jest jawny. Zalgczniki do protokotu udostepnia
si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu post¢gpowania, z
tym

ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami co najmniej przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Na wniosek wykonawcow, ktorych oferty nie zostaly wybrane, zwraca si¢ ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.Nie podlegaja zwrotowi oferty, ktore stanowig zalaczniki do
protokotu.

1V.4.0gloszenie wyniku postegpowania przetargowego

o

§28

Wynik pracy Komisji Przetargowej (wskazanie oferenta) wymaga zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajacego.

O uniewaznieniu przetargu w wyniku decyzji Kierownika Zamawiajacego powiadamia
si¢ wszystkich bioracych udzial w przetargu.

W przypadku uniewaznienia przetargu postgpowanie przetargowe prowadzi
si¢ od poczatku.

§29

Wykonawcom biorgcym udziat w postgpowaniu przetargowym nie przystuguje
w stosunku do Zamawiajacego zadne roszczenie w przypadku odrzucenia ich oferty,
czy tez wybrania innej.

Wobec czynnos$ci podjetych w postgpowaniu z powodu ich niezgodnosci z niniejszym
regulaminem wykonawcom przystuguje odwotanie do Kierownika Zamawiajacego
z powiadomieniem Rady Nadzorczej Zamawiajacego. Odwolanie winno by¢ wniesione
w ciggu 7 dni od daty ogtoszenia wyniku postepowania przetargowego.

§30

O wynikach przetargu wszyscy oferenci bioragcy udziat w przetargu winni
by¢ powiadomieni.

Ogloszenie o wyborze wykonawcy wtrybie przetargu nieograniczonego podaje
si¢ do wiadomosci w miejscu publicznym, o ktorym mowa w §8 ust. 2.

§31

Za prawidlowe przygotowanie zamowienia pod wzgledem merytorycznymi formalnym
az do momentu podpisania umowy odpowiada pracownik komorki organizacyjnej
Zamawiajgcego inicjujacej przetarg.

§ 32
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1. Zamawiajacy prowadzi centralny rejestr postepowan przetargowych, w ktérym
ewidencjonowane sg wszystkie przeprowadzane przetargi na roboty i ustugi remontowo-
budowlane oraz dostawy inicjowane przez poszczegdlne komodrki organizacyjne
Zamawiajacego.

2. Centralny rejestr postepowan przetargowych powinien zawierac:

- przedmiot zamowienia

- date wszczecia postgpowania przetargowego

- date rozstrzygnigcia przetargu

- nazwe¢ wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana

- ceng¢ wybranego zamowienia

- date zatwierdzenia wyniku przetargu przez Kierownika Zamawiajgcego.

Rejestr prowadzi pracownik wyznaczony przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Dokumentacj¢ przeprowadzonych przetargbw przechowuje komorka organizacyjna
Zamawiajgcego inicjujgca przetarg.

§33

Niniejszy regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorczg Spotdzielni w dniu 29
czerwca 2021 r. uchwalg Nr 10 i obowigzuje od dnia powzigcia.

Traci moc prawng regulamin uchwalony w dniu 23 wrze$nia 2008 r. uchwala nr 46.
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